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Disahkan oleh

Nama SOP : IZIN PENGUMPULAN UANG ATAU BARANG

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU
PINTU KABUPATEN BANTUL

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor
35 tahun 2012 tentang Pedoman penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan;

2. Peraturan Menteri Sosial Republik Indonesia Nomor 8 Tahun 2021 tentang
Penyelenggaraan Pengumpulan Uang atau Barang.

3. Peraturan Daerah Kabupaten Bantul Nomor 5 tahun 2021 tentang Perubahan Kedua
atas Peratura Daerah Kabuaten Bantul Nomor 12 Tahun 2016 tentang Pembentukan
dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Bantul;

4. Peraturan Bupati Bantul Nomor 23 Tahun 2016 tentang Panduan Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Adminstrasi Pemerintahan di Kabupaten Bantul,

5. Peraturan Bupati Bantul Nomor 164 Tahun 2021 tentang Kedudukan Susunan
Organisasi Tugas, Fungsi dan Tata kerja Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu;

6. Peraturan Bupati Bantul Nomor 59 Tahun 2023 Tentang Perizinan Nonberusaha.

PP

Memahami peraturan dasar hukum pelayanan perizinan ( SMA/D-3/S1).
Memahami jenis-jenis perizinan (SMA/D-3/S-1).

Memahami prosedur pelayanan perizinan (SMA/D-3/S-1).

Memahami standar teknis pelayanan (SMA/D-3/ S-1).

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. SOP Pendaftaran Permohonan lzin;

Komputer dan perangkatnya (software dan hardware);
ATK;

Berkas permohonan izin;

Berita Acara Tinjauan Lapangan dan Berita Acara Kajian
Administrasi/Teknis.
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Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :

1. Kesalahan Input data, Kurangnya kecermatan dan ketelitian petugas 1. Tanggal dan nomor penetapan izin tanpa penelitian lapangan yang sedang
penelitian lapangan menyebabkan kesalahan dalam pengesahan dan di proses.
atau penerbitan izin. 2. Tanggal permohonan izin dinyatakan lengkap dan benar untuk dilakukan

proses selanjutnya.

1 | Pemohon mengajukan izin Berkas Permohanan izin 30 Menit

2 | Pemeriksaan berkas e Berkas Permohonan izin 30 Menit
persyaratan. Jika tidak lengkay .
dikembalikan kepemohon Tidak Lengkap
(Lengkapf/tidak Lengkap)

3 | Memeriksa Kelengkapan Lengkap e Berkas Permohonan izin 30 Menit |[Permohonan izin
Berkas Untuk diteruskan ke > disetujui/
Dinas Sosial ditolak

4 | Memeriksa kelengkapan e Berkas Permohonan izin 1.440 |Rekomendasi
berkas dan kajian atas Menit  [Dinas Sosial
pengajuan izin Dan melakukar
kajian atas izin yang diajukan

5 | Kajian administratif berkas dan e Berkas Permohonanizin 30 Menit [Berkas .
rekomendasi dari Dinas Sosial e Berkas rekomendasi izin dari Permohonan izin

OPD teknis




Memeriksa kelengkapan
berkas dan kajian atas
pengajuan izin serta membuat
draft izin sesuai berkas
permohonan izin

Berkas rekomendasi Dinas
Sosial
Berkas Permohonan izin

Draft 1zin

Penandatangan Izin Oleh
Kepala Dinas

Berkas Permohonan Izin
Berkas rekomendasi Dinas
Sosial

Draft izin

1 Jam

Penerbitan izin
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